UBND XA MO PUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

TRUONG MAM NON MQ bUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc
S6: 36/Qb-MNMD M¢ Pirc, ngay 05 thang 9 ndm 2026
QUYET PINH

Vé viéc Ban hanh nhitng Quy dinh thyc hign Quy ché vin héa cong sé
Truwong mam non Mo Pirec nam hoc 2026 -2027.

HIEU TRUONG TRUONG MAM NON MQ PUC

Can cir Quyét dinh s6 129/2007/0D-TTg ngay 02 thang 08 nam 2007 cua
Thu twong Chinh phu ve viéc Ban hanh quy ché van héa cong so tai co quan
nha nwoc;

Can cir Quyét dinh s¢ 1847/2018/0D-TTg ngay 27 thing 12 ndm 2018 cua
Thu rrong Chinh phu vé viéc phé duyér deé an van héa cong vu;

Can ci Lugt sira doi bo sung mét so diéu Lugt Can bg, cong chic va Lugt
vién chuc so 52/2019/QH14 ngay 25/11/2019;

Can cir Quyét dinh so 903/2020/QD-BGDDT ngay 31 thing 3 nam 2020
cua B¢ Giao duc va Pao tao Ban hanh quy ché van héa cong so tai co B Giao
duc va Pao tqo;

Can cir Van ban hop qhdt s6 09/2026 -BGDPT ciia BGD va PT vé viéc
ban hanh biéeu I¢ Truong mam non.;

Can cir Quyét dinh s6 109/0P-UBND ngay 27/6/2026 ciia UBND xa M¢
Durc vé viéc thanh lap Truong Mam non Mo Duc trén co so sdp nhdp, t6 chirc
lai trwvong Mdam non Puc Tdan va Truwong Mam non Mo Puc truc thuoc Uy ban
nhan dan xa Mo Puc;

Theo tinh hinh thyec té ciia nha triong.

QUYET DPINH:

Piéu 1. Ban hanh kém theo Quyet dinh nay nhitng Quy dinh vé van hoa
cong so co quan Truong Mam non Mo Buc.

Piéu 2. Tat ca Can bo, gido vién, nhan vién Truong Mam non Mo Puc
chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay.

Piéu 3. Quyét dinh nay cé hiéu luc ké tir ngay ky./.

HIEU TRUONG
Noi nhan:
- Nhu Biéu 2(dé t/h);
- Phong VH-XH xa M¢ buc (b/c);
- Luu: VT./.

Nguyén Thi Kim Oanh



UBND XA MO bUC CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
TRUONG MAM NON MO PUC Poc 1ap - Tw do - Hanh phtc

QUY CHE
Van héa Cong sé Truwong Mam non Mo Duc
(Ban hanh kém theo Quyér dinh s6 36/QD-MNMP ngay 05 thang 9 nam 2026
cua Truong Mam non M¢ Durc)

Chuwong I
QUY PINH CHUNG

Piéu 1. Pham vi va doi twong diéu chinh:

1. Quy ché nay quy dinh vé noi dung van héa cong sé cla truong mam
non Mo Bac gom: Tinh than; Thai 6 1am viéc; Chuan muc giao tiép, tng xi;
Chuan muc dao duc, 16i séng; Trang phuc cta can b cong chic, vién chac va
ngudi lao dong; Thoi gian lam viéc; Tiép khach; Bai tri noi cong sé Truong
Mam non M Drc.

2. Quy dinh nay &p dung ddi véi can bo, gido vién, vién chic, ngudi lao
dong 1am viéc tai Truong Mam non Mé Dic.

Picu 2. Nguyén tic thuc hién viin héa cong sé:

Nguyén tic thuc hién vin hoa cong sd dugc thuc hién theo quy dinh tai
Quyét dinh s6 129/2007/QP-TTg ngay 02 thang 08 nim 2007 cua Thu tudng
Chinh phu vé viéc Ban hanh quy ché vin héa cong sd tai co quan nhd nudc va
Quyét dinh s6 1847/2018/QD-TTg ngay 27 thang 12 nim 2018 cta Tha tudng
Chinh phu vé viéc phé duyét dé an vin hoa cong vu va cic nguyén tic cu thé
nhu sau:

1. Bao dam phl hop véi truyén thdng, ban sic vian héa dan toc va diéu kién
Kinh té - x& hoi.

2. Bao dam phu hop véi muc tiéu xay dung doi ngli can bg, giao vién, vién
chuc va nguoi lao dong tai Truong Mam non Mo Birc ngay cang chuyén nghiép,
dap tng yéu cau doi maéi can ban toan dién giao duc va dao tao va muc dich, yéu
cau cai cach hanh chinh.

3. Bao dam thuc hién nghiém cac quy dinh cua phap luat co lién quan, quy
ché lam viéc cua Truong Mam non Mo Bic va hudéng dan xdy dung co quan
don vi dat chuan van hoa.

Piéu 3. Muc dich:

1. Bao dam tinh trang nghiém, phong cach giao tiép, (tng xir chuan muc
cua can b vién chire va nguoi lao dong khi thuc hién cong vu va hiéu qua hoat
dong cua Truong Mam non M¢ Duc.

2. Xay dung d6i ngii can bo, vién chirc va ngudi lao dong cua Trudng Mam
non Mo BPuc “ Than thién, tan tuy, trdch nhiém, Ky luat, ky cuong, li€ém chinh”.



3. Lam cdn cir dé danh gia viéc chip hanh cac qui dinh cua can bo, cong
Vvién chtrc va nguoi lao dong Truong Mam non M6 Buc trong viéc thi hanh céng
vu.

Chuong 11

NQI DUNG VAN HOA CONG SO
TRUONG MAM NON MQ PUC

Piéu 4. Tinh thén, thai d§ lam viéc

Khi thyc hién nhiém vy, can bd, cong churc, vién chiic va nguoi lao dong
cua Truong Mam non M§ Durc phai y thirc vé trach nhi¢m, bon phan cua nguoi
thi hanh cong vu nhu sau:

1. San sang nhan va nd lyc hoan thanh tdt moi nhiém vu dugc phan cong;
khong chon viéc dé, bo viéc kho. TAm huyét, tan tuy, guong mau lam tron chirc
trach, nhiém vu dugc giao.

2. Co ¥ thirc to chuc ky luat; sir dung hiéu qua thoi gio 1am viéc; tranh 1am
vi€c qua loa, dai khai, kém hi€u qud; nghi€ém chinh chép hanh ndi quy, quy ché
cua co quan; chu dong phéi hop trong thuc hi¢n nhi¢m vy, cong vu.

3. Ton trong va tan tuy phuc vu, khong dugc gay khéd khan, phién ha, kéo
dai thoi gian xur Iy cong viée cua co quan, to chirc va nguoi dan; khong tho o, vo
cam, thi€u trach nhi€m trudc nhitng kho khan, birc xtc cia nhan dan.

4. Can b9, cong chuc, vién chirc gitt chic vu lanh dao, quan ly phai guong
mau, cong tdm, khach quan trong su dung, danh gia can bg, cong chuc, vién
chtrc va nguoi lao dong thudc quyén quan 1y; khong loi dung vi tri cong tac dé
lam lo1 cho ban than.

Diéu 5. Chuan mue giao tiep, rng xir

1. Trong giao tiép cong vu, can bd, cong chue, vién chirc va nguoi lao dong
Truong Mam non M6 Piurc phai t6n trong, lang nghe, tan tinh hudng dan vé quy
trinh xtr 1y céng viéc va gidi thich cin k& nhirng thic mic cia ngudi lao dong,
can bo vién chirc; ngdn ngit giao tiép phai chuan muc. Thuc hién nghiém tlc “4
xin, 4 luén”: xin chao, xin 16i, xin cam on, xin phép; luon mim cwoi, luén nhe
nhang, luén ling nghe, luén ginp do.

2. Bdi v4i dong nghiép: can bo, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong
phai c6 tinh than hop tac, twong trg trong thuc hi€n nhi€ém vu, cong vu; khong
be phai gdy mat doan két ndi bo co quan.

3. Bdi v6i lanh dao cap trén: can bd, cong chic, vién chic va nguoi lao
dong phai tuan thu thir bac hanh chinh, phuc tung su lanh dao, diéu hanh, phan
cong cong viéc cua cép trén; khong tron tranh, thoai thac nhiém vu; khoéng ninh
bo lay long vi dong co khong trong sang.

4. Can b9, cong chire, vién chire gitr chire vy lanh dgo, quan Iy khong duoc
duy y chi, ap dat, bao thu; phai ton trong, lang nghe ¥ kién cta cip dudi; guong
mAu trong giao tiép, tng xu.

Dieu 6. Chuian muc vé dao dirc, 10i song



1. Can b9, vién chirc va nguoi lao dong phai khong ngung hoc tap, tu
dudng, rén luyén vé dao dirc, 16i song; thuc hién can, kiém, 1iém, chinh, chi
cong vo tu; trung thyc, gian di, thang than, chan thanh; khong co biéu hién co
hoi, sdng ich ky, ganh ghét, d6 ky.

2. Céan b9, vién chirc va nguoi lao dong khong dugc danh bac, td chirc danh
bac dudi moi hinh thire, sa vao cac t€ nan xa hoi; khong dugce su dung d6 ubng
c6 con trong gid 1am viéc va gio nghi trua cua ngay lam viéc; tuan thu ky luat
phat ngon, khong st dung mang xa hoi dé khai thac, tuyén truyén cac thong tin
chua duoc kiém ching, mot chiéu anh hudng dén hoat dong cong vu.

3. Can ‘b(), Vrlel’l chuc va ngu’m lao dong phai tudn thu chuin myuc dao dirc
xa hd1, truyén thong van hoa tot dep c~f1a dan tdc; khong mé tin di doan va cé
nhirng hanh vi phan cdm khi tham gia 1€ hoi.

Picu 7. Trang phuc

1. Khi thyc hién nhiém vy, cén bd, vién chic va nguoi lao dong phéi an
mdc gon gang, lich sy phu hop voi tung vi tri viéc lam: Ao so mi, quén 4u,

comple nir, vay cong so (chiéu dai vay tdi thiéu phai ngang dau gbi), 4o dai
truyén thong, 4o dai cach tin, di gidy hoic dép c6 quai hau; ddi v6i trang phuc
mua dong phai gon gang, lich su.

2. Déi voi déng phuc riéng thi phai thyc hién theo quy dinh cua Truong.
Khuy€n khich thyc hién mac dong phuc cac ngay trong tuan hodc cac ngay 1é
truyén thong.

Picu 8. Thé can bd, vién chirc va nguoi lao dong

1. The can bg, cong chirc, vién chirc va nguoi lao dong phai c6 tén co quan,
c6 anh, ho va tén, chtrc danh, s6 hiéu do co quan cp.

2. Can bg, cong chtrc, vién chic va ngudi lao dong phai deo thé khi thi
hanh nhi€ém vy, cong vu.

Chuong 111
BAI TRI CONG SO

Piéu 9. Bién tén co quan:

Bién tén dugc dit tai cong chinh, trén d6 c6 ghi rd ho tén ddy du bang tiéng
viét va dia chi co quan theo ding mau quy dinh ctia nha nudc.

Piéu 10. Phong lam viéc:

1. Phong 1am viéc phai c6 bién tén ghi rd tén phong, chirc danh lanh dao.

2. Viéc sap xép, bai tri phong lam viéc phai dam bao gon gang, ngin nap,
khoa hoc, hop ly, thuan lgi cho viéc thuc hién nhiém vu chung va cua cac thanh
vién trong phong.

3. Thuc hién quét don vé sinh, bao dudng cac thiét bi may moéc phuc vu
cong viéc, dam bao phong lam viéc khang trang, sach dep.

Piéu 11. Noi dé phwong tién giao thong:

1. Khu vye dé phuong tién giao thdng cua can b, gido vién, nhan vién tai
khu vuc dé xe.



2. T6 chirc, ca nhan dén lién hé cong tac dé xe trong khuon vién trudng.
Chuong IV
CHE PO LAM VIEC, NOI QUY CO QUAN
Piéu 12. Thai gian 1am viéc:
Can bo, gido vién, nhan vién phai chip hanh nghiém tlc gio giac lam viéc
theo quy dinh ctia Nha nudc.
Piéu 13. Lam viéc ngoai gio:
Trong trudng hop vi yéu cau cong viéc phai lam viéc qua gio quy dinh

trong nhitng ngay lam viéc thi can bo, gido vién, nhan vién phai dang ky lam
viéc ngoai gio cO xac nhan cua lanh dao co quan.

Piéu 14. Thuc hién tiét kiém, chéng lang phi:

Cén bg, gido vién, nhan vién cé trach nhiém trigt de tiét kiem trong viéc st
dung dién thOai’, van phong pham, dién chicu séng,’ thi?:t bi ;in hoc, thiét bi van
phong ... khi hét gio lam viéc, ra khoi phong phai tac hét thiét bi st dung dién.

biéu 15. Phong chay, chira chay:

Can bo, gido vién, nhan vién phai chip hanh nghiém chinh cac quy dinh,
bién phap phong chay, chita chay.

bicu 16. Tiép khach:

Khi thuc hién nhiém vy, can bg, gido vién, nhan vién khong dugc tuy tién
dua khach hodc nguoi nha vao co quan, truong hop co khach den lién h¢ cong
tdc can hudng dan khach chap hanh ndi quy co quan.

Chuong V
TO CHUC THUC HIEN
Piéu 17. Trach nhiém cia nha truong:

Thu truong don vi ¢o trach nhiém phd bién Quy ché nay dén toan thé can
bo, vién chic va nguoi lao dong lam viéc tai co quan phai thuc hién dung quy
dinh trong quy ché nay. chi dong don dbc, kiém tra, giam sat, theo ddi viéc chap
hanh quy ché dé kip thoi khic phuc nhirng viéc lam chua dung véi Quy ché,
chiu trach nhlem truéc co quan khi dé xay ra nhitng vi pham Quy ché trong don
vi. béo céo Vvé tinh hinh thyc hién vin héa cong so tai don vi theo thang, so két
va tong két guri vé cap trén.

Piéu 18. Trach nhiém ciia Poan Thanh Nién.

~ Chu tri, phdi hop véi bo phan vin phong nha truong theo doi thuc hién quy
ché nay va bao cao tinh hinh thuc hién quy ché véi nha truong.

Piéu 19. Khen thwéng va ky luat:

1. Viéc chap hanh quy ché 1a mét tiéu chuan danh gia két qua cong tac khi
xét thi dua, khen thudng cho cac tap thé, ca nhan.

2. Tap thé, ca nhan vi pham cac quy dinh tai quy ché nay, tly theo tinh
chat, muc d6 vi pham ma xir 1y theo quy dinh.






